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From the Financial Edge NXT home screen, hover over Expenses and click on 
manage expenses. 

 
 
Under My invoice requests click Work with my invoice requests

 



Remove any filters that may be applied by clicking the x on the blue filter cell 
 

 
 
 
 

Locate the request by scrolling on the leftside of the screen and click on the 
request to open  
 

 
 



Hover mouse over the i next to the Approval rule at the top of the of request to 
view the order of approvers  
 

 
 

Next, scroll towards the bottom of screen to review the approval timeline.  
If the timeline only shows you submitted the request, then the first person has 
not approved yet. 
 

 


